2022年“学业帮扶计划”项目系统操作指南

温馨提示：
学院帮扶金额分两次发放，项目负责人可在财务系统中查询
[bookmark: _GoBack]报账项目编码：学院编码-52306021

第一步：从智慧校园登陆项目管理系统
[image: ]





第二步：选择项目
①左侧菜单栏，点击“个人项目”。
[image: ]







②选择“项目申报”。
[image: ]





③在“学院”中选择所在学院，在“资格状态”选择“有资格”。
[image: ]
④点击“检索”，找到“2022年校级学业帮扶计划”。
[image: ]










第三步：查看项目计划内容，下载附件
①点击“项目计划内容”。
[image: ]
②点击“（1）[2022]学业帮扶计划书【下载】”，可下载附件。
[image: ]
第四步：填写完附件后，申报项目
①点击“我要申报”。
[image: ]
②按照弹出窗口的要求，填写相关信息（老师成员、学生成员信息可不填），并上传附件。







[image: ][image: ]




③填写完并上传附件后，点击“确认”。
[image: ]
④在“个人项目”下，点击“我的项目”，可查询修改、提交已申报项目，还可查询已申报项目的总概况。

第五步：核对无误后，提交项目，并将纸质版材料（需加盖学院公章）交至教务处审核。
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