附件1：
广州城市理工学院
学分认定和转换管理办法
（2023年12月修订）

第一条  为规范我校高等教育学分成绩认定和转换工作，根据《广东省教育厅关于高等教育学分认定和转换工作实施意见（试行）》、《普通高等学校学生管理规定》、《广州城市理工学院全日制本科学生学籍管理办法》等有关规定，结合我校实际，特制定本办法。 
第二条 学分认定遵循学习量对等原则。申请认定的课程，其教学内容、教学要求和学分数应不低于学生所在专业对应修课程的要求。 
第三条 转入新专业前修读课程的学分认定和转换
学生转入新专业后，应当按照转入年级所在专业培养方案进行课程修读。 
（1） 学生已修读课程的教学内容、教学要求与应修课程相同或相近，已修读课程学分等于或高于应修课程学分的，已取得的课程学分可申请认定。
（二）学生已修读课程与应修课程不相近的课程。可根据需要认定为相关领域通选课，同学位类别间转专业只能认定一门不超过2学分的通选课。其他不能认定的课程定义为非计划内课程。
（三）学生已修读课程的教学内容、教学要求与应修课程相同或相近，但学分低于应修课程学分，原则上可通过再修读一门相关的专业选修课或相关的通选课或相关的在线课程，补足学分后，经所在学院审核，教务处复核后，方可认定。
第四条 受学籍异动影响课程的学分认定和转换
（一）因学籍异动导致可修读课程学分低于应修课程学分。按照第三条（三）执行。
（二）因学籍异动导致课程被拆分，或课程被整合。经开课学院认定教学内容、教学要求相同或相近，已修读课程学分等于或高于应修课程学分的，可申请认定。 
（三）因学籍异动课程不再开设。经学院认定后，可通过在校内修读一门相近的课程（通选课除外），通过后申请认定。
第五条 修读辅修专业课程的学分认定和转换
（一）转专业学生如将原专业作为辅修（含微专业）专业，可申请原专业课程学分认定为辅修课程学分。 
（二）学生如转入原辅修（含微专业）专业，可申请原辅修（含微专业）专业的课程分认定为专业课程学分。
（三）学生已修读课程的教学内容、教学要求与应修课程相同或相近，但学分低于应修课程学分，按照第三条（三）执行。
第六条  同等及以上学历的学分认定和转换
（一）同等及以上学历的学分认定和转换为我校学历教育课程的学分，原则上不得超过相关专业毕业总学分的50%。
（二）已具有国民教育系列本科及以上学历者，或已参加国民教育系列本科及以上学历层次学习的学习者，其所学课程与我校现有课程名称相同或相近，教学目标相近，且学分、学时不少于我校相应课程的学分、学时，教学内容相关度在80%以上。
第七条 专升本学历的学分认定和转换
（一）专升本学历的学分认定和转换仅适用于实践技能类课程。
（二）原所学课程与我校学历教育课程名称相同或相近，教学内容相关度达到100%。
第八条 在线课程学习证书的学分认定和转换
（一）在线课程学习证书是指在国内外主流开放课程学习平台获得的学习证书。
（二）在线课程学习证书的学分认定和转换为我校学历教育课程的学分，原则上不得超过相关专业毕业总学分的25%。
（三）在线课程学习与我校相关课程在教学目标、教学课时、教学内容和考核要求等一致。
第九条  国家职业资格证书的学分认定和转换
（一）国家职业资格证书是指按照国家职业标准，通过政府认定的考核鉴定机构，对劳动者的技能水平和从业资格进行评价和认定的国家证书。
（二）国家职业资格证书的学分认定和转换为我校学历教育课程的学分，原则上不得超过相关专业毕业总学分的25%。
（三）国家职业资格证书的内容与我校相关课程内容相同或者相近。
第十条  非国家职业资格证书的学分认定和转换
（一）非国家职业资格证书指技能等级证书、专项能力证书、政府认定的行业证书等，证书主要包括大学英语4级证书、大学英语6级证书，全国英语等级考试3级以上证书，计算机等级证书等。
（二）非国家职业资格证书的学分认定和转换为我校学历教育课程的学分，原则上不得超过相关专业毕业总学分的25%。
（三）非国家职业资格证书的内容与我校相关课程内容相同或者相近。
第十一条  培训证书的学分认定和转换
（一）培训证书是指由国家行政部门认定的有关职业技能、专业技术和岗位培训等方面证书。
（二）培训证书的学分认定和转换为我校学历教育课程的学分，原则上不得超过相关专业毕业总学分的25%。
（三）培训证书的内容与我校相关课程内容相同或者相近。
（四）培训证书学分申请认定和转换为我校学历教育课程学分，有效期为学习者获得培训证书之日起的3年内。
第十二条  境外课程不能转换为我校思想政治类课程。
第十三条 学分认定流程： 
（一）学生在教务处网站下载并填写“广州城市理工学院全日制本科生校内修读课程学分转换（认定）申请表”，将纸质版交至学院教务员，并附上相应的课程结业证书、学习证明等材料。转专业学生须在新专业报到后一个月内申请学分认定，逾期不予办理。 
[bookmark: _GoBack]（二）学院根据学分认定相关要求，办理学分认定手续，交至教务处复审处理。 
（三）“广州城市理工学院全日制本科生校内修读课程学分转换（认定）申请表”一式两份，一份由教务处留存，一份由学生所在学院归档。
第十四条  其他
（一）同一门课程学分不能重复认定，课程学分经认定后原则上不得更改。  
（二）各学院可依据本办法，根据专业实际情况，制订各学院实施细则。 
（三）本办法自发布之日起实施，未尽事宜由教务处负责解释。

