附件3：
班导师评优指南

登录华广智慧校园电脑端进入学生学业档案系统
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一、院级设置班导师参与评优

管理员结束考核任务后，院级可以选择考核等级为优秀的班导师参与优秀班导师评选-点击右侧的参与评优选中班导师可参加评优
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二、班导师提交优秀班导师评选表

只有被院级设置为参与评选的班导师，才可以填写提交优秀班导师登记表。班导师填写优秀班导师评选表时，系统会自动获取该班导师考核表中的相关信息。
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填写完登记表的信息后，点击【提交】即提交登记表信息到院级审核
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三、院级审核优秀班导师评选表

班导师提交评选信息后，院级可以对其进行审核。
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审核不通过时，需要输入未通过原因
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审核通过时，需要输入审核意见

[image: image9.png]@/f Az AZ WER seriszzs 0 FHEE | @ BERER | OB

Guangzhou College of South China University of Technology

R = BISMERERE / MBUSIMBE / ABUSHEICEREZ
w FEFWmME

RBVSTIEEALLRE | AERSTRESTIES
B8 VST
L TR e

& HiEmisaEE ~

SRR EIE W o

IFEEIR
WSImE 01 iR W HesieE

BV ( (/200 {B{EBIE 1B1E

AN

8.11.30- wE S
VIRERE

TR + 9.11.01- 4 i%E

[SPAN==) v
L HEi AR N

[
o

8 ~AfsEmr

O waRs B0




点击【保存】即完成审核

审核结果会以推送的形式提醒班导师
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完成班导师评选信息审核后，院级可以进行班导师评选信息汇总
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完成班导师评选信息审核后，院级可以将审核通过的优秀班导师汇总信息提交至管理员，但提交的人数不能大于学院优秀班导师分配名额，否则无法提交
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院级可以在优秀班导师推荐名额分配表中查看学院名额
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当提交的人数小于等于推荐名额时，可正常提交
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点击【提交】后即发送汇总信息到管理员，班导师评选信息的提交状态为【已提交】

