附件1：
教学计划核查流程

各学院从教务系统里导出教学计划表流程如下：
1、进入教务管理系统，按着如下的步骤进入打印查询界面
[image: ]
2、进入打印界面后，选择学院、年级，勾选专业方向，无需选择开学学期（这样可以导出1-8学期的全部课程），点击输出即可。
[image: ]
4、 输出之后，请对课程类别进行筛选，再选择相应学期的课程进行审查
①筛选课程类别，例如选择“公共基础课”，然后再对开课学期进筛选，先选择“1”，查看第一学期的课程；
[image: 微信截图_20201214115003]
②根据人才培养计划，查看第一学期公共基础课录入情况，检查课程信息是否有录入错误，或是课程漏录的情况，例如下图显示第一学期公共基础课共5条，和上面的课程相比对，检查发现无漏录，课程性质、学分、开课学院录入正确。
[image: 微信截图_20201214114816]
[bookmark: _GoBack]利用上面的方法再对其他学期的公共基础课进行核对，再依次核对学科基础课、专业领域课等。
5、 核对完成后，请在相应地点签字盖章即可
[image: 微信截图_20201214122843]
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